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Vagledning for att ansoka om organisationsbidrag till
statsbidragsberattigade trossamfund 2027

Information

Myndigheten for ungdoms- och civilsamhallesfragor (MUCF) handlagger drenden enligt lagen om
statsbidrag till trossamfund och drenden om statlig avgiftshjalp enligt lagen om trossamfund.

MUCF proévar dven fragor om fordelningen av organisationsbidraget enligt forordningen om statligt stod till
trossamfund, dar en auktoriserad eller godkand revisor ska granska trossamfundets uppgifter om antalet
betjdnade som ar bosatta i Sverige enligt sarskilt uppdrag.

Ni hittar lagarna och férordningen pa bidragets webbsida i vansterspalten under rubriken ”Relaterade
lankar”.

Dar hittar ni &ven denna véagledning, revisorsmall for granskning av antalet betjdnade som er revisor kan
anvanda eller utga fran och en exempelmall for forteckning 6ver forsamlingar/foreningar i Excel.

Sa ar ansokan uppbyggd

Observera - sidhanvisningarna foljer samma ordning som i ansdkan.

Sida 1: Har finns 6versikt om ansokan - det ar ockséa har ni skickar in handlingar och far meddelanden fran
MUCF under handlaggningen

Sida 2: Uppgifter om organisationen — péa sidan 2 hittar ni Vagledning fér att anséka om
organisationsbidrag till statsbidragsberéattigade trossamfund

Sida 3: Redovisning av statistik — har lamnar ni uppgifter om antal betjanade

Sida 4: Arshandlingar — har lamnar ni handlingar som rér verksamhet och ekonomi
Sida 5: Forsakran och underlag — har bekraftar och intygar ni att uppgifterna stdmmer
Digitala underskrifter och justering

Om ni anvander digital signatur for underskrift eller justering behover signeringen vara tillforlitlig. Det
innebar att det ska ga att identifiera vem som har signerat och att dokumentet inte har &ndrats i efterhand.

En digital signatur ska:

e kunna kopplas till en identifierbar person
e visavem som har signerat och nar
e sakerstalla att dokumentet inte kan andras utan att det marks


https://www.mucf.se/bidrag/organisationsbidrag/organisationsbidrag-statsbidragsberattigade-trossamfund
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Exempel pa tillférlitliga digitala signaturer:

e signering med BankID

e e-signeringstjanster (till exempel Scrive, Assently, Oneflow eller liknande)

e PDF med verifierbar signeringslogg eller certifikat (i en sadan fil finns inbyggd information om
signeringen som visar vem som signerat, nar och att dokumentet inte dndrats efterat)

MUCF godtar inte:

En inskannad bild av en signatur eller en underskrift som gjorts pa en platta, telefon eller i ett ritprogram
(till exempel Paint). Saddana signeringar kan inte verifieras.

Om myndigheten inte kan beddma signeringen kan vi be er att beskriva hur den har gjorts eller att skicka in
kompletterande underlag, till exempel en signeringslogg.

Skicka in ansokan

Nar ni ar klara med ansdkan skickar ni in den via 6versiktssidan (sidan 1). Det ar forst nar ansdkan ar
inskickad som den registreras hos MUCF.

Ni far ett automatgenererat mejl som bekraftar att myndigheten har mottagit ansokan.

Uppgifter om organisationen

Soékande organisation

Uppgifterna ar hamtade fran den ansdkande organisationens kontouppgifter och kan dndras av
organisationen tills beslut tas i drendet.

Kontaktperson

Uppgifterna for ansvarig kontaktperson ar hdmtade fran organisationens kontouppgifter. Organisationen
kan valja att &ndra vem som ar ansvarig kontaktperson nér som helst.

Kontaktperson tva

Uppgifterna fér kontaktperson tva ar hamtade fran organisationens kontouppgifter. Organisationen kan
vélja att andra vem som ar kontaktperson tva nar som helst.

Kontouppgifter

Har ska ni ange om ni 6nskar anvdnda er av antingen bank- eller plusgiro. Uppgifterna for organisationen
ar hamtade fran den ansékande organisationens kontouppgifter och kan andras av organisationen tills
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beslut tas i arendet.

Demokrativillkor for verksamheten

For att MUCF ska kunna bedéma om er organisation uppfyller demokrativillkoren for statligt stod behover
ni redovisa om det finns nagot i er verksamhet — eller nagot som uppmarksammats i media eller andra
sammanhang — som kan vara relevant for bedémningen.

Som stod i detta rekommenderar vi att ni tar del av MUCF:s information om demokrativillkoren. Dar
beskrivs vad villkoren innebar, vilka typer av ageranden som kan paverka bedomningen och vad som
férvantas av organisationer som soker bidrag.

Redovisning av statistik

2.1 Redovishing av antal medlemmar 2025

Har ska ni redovisa antal medlemmar som fanns registrerade med namn, fodelsedatum och adress i
samfundets centrala medlemsregister eller i den lokala forsamlingens medlemsregister 2025. Tank pa att
endast personer som ar folkbokforda i Sverige far raknas med.

2.2 Redovisning av antal regelbundna besoékare 2025

Har ska ni redovisa antal regelbundna deltagare i verksamhet som organiseras av trossamfund eller
féorsamling.

Regelbundna besékare ska:

e inte vara medlemmar, och
e finnas registrerade med namn och adress i samfundets centrala register eller i den lokala
forsamlingens register 6ver regelbundna deltagare

Tank pa att endast personer som &r folkbokforda i Sverige far raknas med.

2.3 Totalt antal betjanade 2025

Ange totalt antal betjanade, det vill siga era medlemmar och era regelbundna besdkare under 2025.
2.4 Auktoriserad eller godkand revisors granskning av antalet betjanade som ar bosatta i Sverige
En auktoriserad eller godkand revisor ska granska de uppgifter ni lamnar om era betjanade.

Pa MUCF:s webbplats i vAnstermarginalen under rubriken Relaterade ldnkar finns den mall som er revisor
kan anvanda eller utga fran. Om revisorn inte anvander mallen behover hen vara noga med att alla fragor
besvaras péa det satt som framgar av instruktionerna.

Viktigt att veta:


https://www.mucf.se/kunskap-och-utbildningar/civilsamhalle/stod-det-civila-samhallet/demokrativillkoren
https://www.mucf.se/bidrag/organisationsbidrag/organisationsbidrag-statsbidragsberattigade-trossamfund
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e om det finns skillnader mellan era uppgifter och revisorns - da ar det revisorns granskning som
galler

e MUCEF kan vélja att gora en fordjupad granskning av er ansdkan om uppgifterna inte stammer
overens eller om revisorn har identifierat storre avvikelser

2.5 Antal 6vriga betjanade (frivillig upplysning)

Har kan ni lamna uppgifter 6ver ovriga betjanade. Detta ar en frivillig uppgift och ligger inte till grund for
berdkningen av storleken pa organisationsbidraget.

2.6 Antal forsamlingar/féreningar enligt senast tillgangliga uppgifter
Har ska ni bifoga en forteckning 6ver era forsamlingar/foreningar.

Om nagot saknas, eller om forteckningen inte uppfyller kraven, kommer ni att behdva komplettera den sa
att all information som MUCF behdver finns med.

MUCF o6nskar att ni i forsta hand bifogar forteckningen i Excel, det &r dock inget krav. Férslag pa hur
forteckningen kan se ut finns pd MUCF:s webbplats under Relaterade lankar i vansterspalten.

Arshandlingar

Verksamhetsberattelse

Har ska ni bifoga verksamhetsberéattelsen for det senast avslutade rakenskapséaret. Om ni inte har haft ert
arsmote nar ni skickar in ansdkan, gar det bra att i stallet bifoga en preliminar verksamhetsberattelse eller
en sarskild redovisning av foregdende ars verksamhet. Verksamhetsberattelsen behover inte vara
underskriven.

Det ar tillatet att Limna in en preliminér redovisning i foljande fall:

e arsmotet halls sent pa aret
e arsmote halls bara vartannat ar eller mer sallan

Stadgar
Om ni valjer alternativet: ”Vi bifogar vara stadgar. Sedan vi ansokte sist har de férandrats i de har
paragraferna:” ska ni ange vilka paragrafer som har andrats och kort vad som har dndrats i varje paragraf.

Exempel:

Vara stadgar har andrats i § 5 och § 8.
- § 5: Krav pa medlemsavgift har tagits bort.
- § 8: Mandatperioden for styrelsen har forlangts fran ett till tva ar.


https://www.mucf.se/bidrag/organisationsbidrag/organisationsbidrag-statsbidragsberattigade-trossamfund
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Ekonomisk redovisning

MUCF begar ekonomisk redovisning for att kunna sakerstalla att trossamfundets verksamhet
huvudsakligen finansieras av betjanade personer som bor i Sverige, vilket ar ett krav for att fa bidrag.

Dokument ni ska ladda upp:

e balans- och resultatrdkning
e revisionsberattelse

Dokumenten ska vara fran det senast avslutade verksamhetséaret och ska ha behandlats pa ett arsmote
(eller motsvarande dokument fran er organisation).

Om dokumenten inte ar faststallda:

Det gar att skicka in prelimindra dokument om arsmotet halls efter att ni har lamnat in ansdkan
myndigheten.

D& ska ni:

e tydligt markera att handlingarna inte ar faststallda

o forklara varfor arsmotet (eller motsvarande dokument frén er organisation) &nnu inte har hallits
och nar det planeras hallas

e vara beredda att komplettera med faststallda dokument i efterhand, om myndigheten begar det.

Vad innebar det att redovisningen inte ar faststalld?

En redovisning &r inte faststalld om den annu inte har godkants av organisationens arsmote (eller
motsvarande dokument fran er organisation).

Det kan innebéra att:

e balans- och resultatrakningen inte har behandlats pa arsmotet
e medlemmarna inte har godkant redovisningen

e revisionsberattelsen inte har lagts fram eller diskuterats

e arsmoétet annu inte beslutat om ansvarsfrihet for styrelsen

Om ni har brutet rakenskapsar:

Om rakenskapsaret inte foljer kalenderaret, ska ni dessutom ladda upp en resultatredovisning for den
period som aterstéar av kalenderaret ni redovisar for.

Protokoll fran arsmotet

Det har galler for arsmoétesprotokollet nar ni soker bidrag:
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e protokollet ska komma fran det senaste arsmotet (eller motsvarande dokument fran er
organisation)

e det skavara justerat, alltsd godkant, av den eller de personer som arsmoétet har utsett till justerare

e protokollet ska vara fullstdndigt och samlat i ett dokument — myndigheten godkdnner inte utdrag
eller delar av protokoll

e underskriften ska vara handskriven eller digital

Om protokollet dr pa ett annat sprak an svenska galler dessutom att:

e detska forst justeras av utsedda justerare, sedan Oversattas
e Overséattningen ska vidimeras, alltsd bekraftas av minst en person
e bade originalet och 6verséattningen ska skickas in med anstkan

Om arsmoétet (eller motsvarande) halls efter att ansokan skickats in

Skicka med det senaste arsmotesprotokollet och tala om nar ni planerar att halla nasta arsmote for det
senast avslutade verksamhetsaret. Det kan ga att komplettera med nytt protokoll senare om motet halls i
tid sa att MUCF hinner beddma det (vanligtvis senast i bérjan av december).

Om arsmotet halls senare dn sd, bedoms ansdkan utifran det protokoll som redan skickats in.

Forsakran och underlag
Protokoll med behorig foretradare
Om handlingen ar ett arsmotesprotokoll:
e skadetvarajusterat, dvs. godkant av utsedd(a) justerare
Om handlingen ar ett styrelseprotokoll:

e racker det med att ordforande och sekreterare skriver under om inte justerare har valts
e om nilamnar ett utdrag ska det vara vidimerat (bekraftat) av minst en person

Alla handlingar ska vara underskrivna, antingen handskrivet eller digitalt.

En behorig foretrdadare ar en person som har ratt att foretradda och fatta beslut for en organisation, till
exempel en ideell forening eller ett registrerat trossamfund. Det innebéar att personen har fatt ansvar och
befogenhet att:

e teckna foreningens firma och till exempel skriva under avtal
e lamnain bidragsansokningar eller andra officiella handlingar
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e agera pa uppdrag av styrelsen eller enligt foreningens stadgar

ID-handling

Den eller de personer som forsékrar uppgifterna i ansékan méaste ladda upp en kopia av en giltig ID-
handling. Ni behover bara skicka med den del av ID-handlingen som visar foljande:

e foto

e fullstandigt namn

e underskrift

e utfardandedatum (nar ID-handlingen gavs ut)
e giltighetstid (det vill sdga sista giltighetsdag)

ID-handlingen maste fortfarande vara giltig vid tidpunkten ni laddar upp den.
Godkénda ID-handlingar

Om ID-handlingen ar utfardad i Sverige:

e Pass
e Nationellt ID-kort
e Korkort

e  SIS-markt ID-kort
e  Skatteverkets ID-kort (utan SIS-markning)

Om ID-handlingen &r fran ett EU-/EES-land:

e EU-pass (utfardat efter 1 september 2006)
e Nationellt ID-kort fran EU-/EES-land
e Pass fran Norge, Island, Liechtenstein eller Schweiz (utfardat efter 1 september 2006)

Om ID-handlingen ar fran ett land utanfér EU/EES:

e Pass fran landets officiella myndighet

Ovriga bilagor

Har kan ni lagga till 6vriga dokument som hor till ansdkan.

Dop filerna sé att myndigheten enkelt kan forsta vad de innehaller. Ni kan ocksd anvanda det har faltet om
ni har fatt en begaran om komplettering eller kommunicering fran myndigheten.
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Ovrig information

Har kan ni skriva annan information som ni tycker ar viktig for myndigheten att kdnna till. Ni kan ockséa
anvanda rutan om ni fatt en begéaran om att komplettera ansokan.

Anmalningsskyldighet och forsdkran
Har ska ni bekréafta tva saker:

1. Att ni har forstatt att ni maste meddela MUCF om nagot dndras - till exempel om ndgot paverkar om ni
har ratt till bidrag eller hur stort bidraget blir.

2. Att den person som fyller i och godkadnner anstkan verkligen har ratt att goéra det for organisationens
réakning, och att alla uppgifter i ansdkan ar korrekta.

Att forsakra nagot i en ansokan betyder att du skriftligen bekraftar att uppgifterna ar sanna och att du
ansvarar for det du lamnar in. Ni skickar in ansokan fran Gversiktssidan — det ar samma som forsta sidan i
ansokan.



