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Vagledning for att ansoka om organisationsbidrag till
minoritetsorganisationer 2027

Viktigt att tinka pa

Reglerna for detta bidrag styrs av regeringens férordning (2005:765) om statsbidrag for nationella
minoriteter.

Pa bidragets sida pa MUCF:s webbplats under rubriken Relaterade lankar finns denna vagledning och
aven en exempelmall for forteckning 6ver lokalféreningar och avdelningar.

Vi ser garna att ni ldmnar in er forteckning som en Excel-fil eftersom det underlattar granskningen av
uppgifterna.

Sa ar ansokan uppbyggd

Observera - sidhanvisningarna foljer samma ordning som i ansdkan.

Sida 1: Har finns 6versikt om ansokan - det ar ocksa har du skickar in handlingar och far meddelanden
frdn MUCF under handlaggningen

Sida 2-3: Uppgifter om organisationen - pa sidan 2 hittar du dven denna vagledning
Sida 4: Uppgifter om lokalféreningar eller avdelningar

Sida 5: Ovriga uppgifter

Sida 6: Forsakran — bekrafta att uppgifterna stammer

Digitala underskrifter och justering

Om ni anvander digital signatur for underskrift eller justering behover signeringen vara tillforlitlig. Det
innebar att det ska ga att identifiera vem som har signerat och att dokumentet inte har andrats i efterhand.

En digital signatur ska:

e kunna kopplas till en identifierbar person
e visavem som har signerat och nar
e sakerstalla att dokumentet inte kan dndras utan att det marks

Exempel pa tillforlitliga digitala signaturer:

e signering med BankID

e e-signeringstjanster (till exempel Scrive, Assently, Oneflow eller liknande)

o PDF med verifierbar signeringslogg eller certifikat (i en sadan fil finns inbyggd information om
signeringen som visar vem som signerat, nar och att dokumentet inte dndrats efterat)


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-2005765-om-statsbidrag-for_sfs-2005-765/
https://www.mucf.se/bidrag/statsbidrag/organisationsbidrag/nationella-minoriteter
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MUCF godtar inte:

En inskannad bild av en signatur eller en underskrift som gjorts pa en platta, telefon eller i ett ritprogram
(till exempel Paint). S&dana signeringar kan inte verifieras.

Om myndigheten inte kan beddma signeringen kan vi be er att beskriva hur den har gjorts eller att skicka in
kompletterande underlag, till exempel en signeringslogg.

Skicka in ansokan

Nar ni ar klara med ansdkan skickar niin den via déversiktssidan (sidan 1). Det ar forst nér ansokan ar
inskickad som den registreras hos MUCF.

Ni far ett automatgenererat mejl som bekraftar att myndigheten har mottagit ansokan.

Uppgifter om organisationen

Sokande organisation

Uppgifterna dar hamtade fran den ansokande organisationens kontouppgifter och kan andras av
organisationen tills beslut tas i drendet.

Kontaktperson

Uppgifterna for ansvarig kontaktperson dr hdmtade fran organisationens kontouppgifter. Organisationen
kan valja att andra vem som ar ansvarig kontaktperson nar som helst.

Kontaktperson tva

Uppgifterna for kontaktperson tva ar hamtade fran organisationens kontouppgifter. Organisationen kan
valja att &ndra vem som ar kontaktperson tva ndr som helst.

Kontouppgifter

Har ska ni ange om ni 6nskar anvanda er av antingen bank- eller plusgiro. Uppgifterna for organisationen
ar hamtade fran den ansékande organisationens kontouppgifter och kan andras av organisationen tills
beslut tasi arendet.

Organisationstyp

Har ska ni ange vilken organisationstyp som bast beskriver organisationen. Ange dven vilken nationell
minoritet organisationen foretrader.
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Bidraget kan stkas av organisationer som foretrader ndgon av Sveriges nationella minoriteter: judar,
romer, sverigefinnar eller tornedalingar.

For att kunna fa statsbidrag ska medlemmarna i organisationen eller dess lokalféreningar eller avdelningar
till vervagande del tillhdra den nationella minoriteten. Organisationens verksamhet ska syfta till att
starka minoritetens inflytande, framja minoritetens identitet, kultur eller sprak, motverka diskriminering
eller sprida kunskap om minoriteten.

e Riksorganisation: en organisation som har minst fem lokalféreningar eller avdelningar i minst tre
lan i Sverige.

e Organisation avriksintresse: en organisation som bedriver verksamhet som ar av allmant
intresse for hela samhallet och inte endast lokalt.

e Samarbetsorgan: en organisation vars medlemmar till 6vervagande del bestar av
riksorganisationer eller organisationer av riksintresse som foretrader nagon av Sveriges nationella
minoriteter: judar, romer, sverigefinnar eller tornedalingar.

Stadgar

Har ska ni bifoga era aktuella stadgar. Om ni valjer alternativet: ”Vi bifogar vara stadgar. Sedan vi ansokte
sist har de forandrats i de har paragraferna:” ska ni ange vilka paragrafer som har &ndrats och kort vad som
har andrats i varje paragraf.

Exempel:

Vara stadgar har &ndrats i § 5 och § 8.
- § 5: Krav pa medlemsavgift har tagits bort.
- 8§ 8: Mandatperioden for styrelsen har forlangts fran ett till tva ar.

MUCF granskar stadgarna for att bedéma hur organisationen ar uppbyggd och styrs
Stadgarna ar foreningens egna regler och ett viktigt underlag som visar att:

e organisationen ar demokratiskt uppbyggd och foljer en traditionell féreningsmodell
e medlemmarna har méjlighet att paverka verksamheten
e detfinns en styrelse som foretrader organisationen

Stadgarna ska vara s pass fullstandiga att organisationens namn, &ndamal och verksamhet framgar.
Stadgarna bo6r innehalla regler for:

e hur beslut fattas (till exempel vilka som har rostratt pa arsmotet)

e hurorganisationen féretrads (vilka som far fatta beslut och skriva under avtal)

e huransvar kan utkrévas (till exempel ansvarsfrihet for styrelsen)

e hur stadgarna kan andras (till exempel hur beslut fattas och vilken majoritet som kravs)

e vad som kravs for att upplosa foreningen (till exempel hur beslut fattas och vad som ska handa
med féreningens tillgdngar)
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Stadgarna bor innehalla regler for hur medlemskapet fungerar

MUCF rekommenderar att stadgarna tydligt beskriver hur medlemskapet fungerar for att undvika
missforstand. Det bor darfor framga:

e vem som kan bli medlem och hur det gar till

e medlemmars rattigheter och skyldigheter

e hur medlemskap kan avslutas (uttrade eller uteslutning)

e omdetfinns olika typer av medlemskap och vad de innebéar

En lokalférening kan anvanda en mall (normalstadga) som stod, men maste sjalv besluta om sina stadgar
och ansvarar for innehallet.

Ni kan lasa mer om vad som galler fér stadgarna och ta del av vanliga fragor och svar om
foreningsdemokrati och demokratisk uppbyggnad pd MUCF webbplats om demokratisk uppbyggnad.

Vad menas med lokalférening och avdelning?

Bidragsforordningen skiljer mellan lokala féreningar och avdelningar for att fanga olika séatt att organisera
lokal verksamhet. En lokalférening &r normalt en egen juridisk person, medan en avdelning &r en lokal
organisatorisk enhetinom en storre organisation och inte nédvandigtvis en egen juridisk person.

Om organisationen har avdelningar

Om organisationen har avdelningar bor detta framga av stadgarna. Stadgarna bor tydligt beskriva hur
avdelningarna fungerar, till exempel att:

e de aruppbyggda pa ett demokratiskt satt
¢ medlemmarna har mojlighet att paverka beslut och fa insyn i bade avdelningens och
organisationens verksamhet

Protokoll fran arsmotet (eller motsvarande)

Det har galler for arsmotesprotokollet nar ni soker bidrag:

e protokollet ska komma fran det senaste arsmotet

e det skavarajusterat, alltsd godkant, av den eller de personer som arsmotet har utsett till
justerare

e protokollet ska vara fullstdndigt och samlat i ett dokument - MUCF godkanner inte utdrag eller
delar av protokoll

e protokollet ska vara underskrivet — antingen handskrivet eller digitalt


https://www.mucf.se/kunskap-och-utbildningar/civilsamhalle/stod-for-det-civila-samhallet/demokratisk-uppbyggnad
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Om arsmotet halls efter det att ansékan skickats in

Skicka med det senaste arsmotesprotokollet och tala om nér ni planerar att halla nasta arsmote for det
senast avslutade verksamhetsaret. Det kan ga att komplettera med nytt protokoll senare om motet halls i
tid sa att MUCF hinner bedéma det (vanligtvis senast i borjan av november).

Om arsmotet halls senare &n sd, bedoms anstkan utifrdn det protokoll som redan skickats in.

MUCEF tittar pa arsmotesprotokollet for att se att organisationen fungerar demokratiskt. Det ar ett
viktigt underlag som visar att:

e arsmotet har hallits enligt stadgarna

¢ medlemmarna har fatt mojlighet att paverka besluten

e styrelseval och andra beslut har gatt ratt till

e ansvarsfrihet har beslutats for det gdngna verksamhetséret
e protokollet ar justerat av vald(a) justerare och darmed giltigt

Protokollet ar en deli bedémningen av demokratisk uppbyggnad och visar om medlemmarna haft
inflytande och att foreningsdemokratin fungerar som den ska.

For att forsta vad som menas med demokratisk uppbyggnad och vilka krav som stélls pé er organisation,
rekommenderar vi att ni tar del av MUCF:s information dar grundlaggande principer, krav och exempel pa
dokument som granskas beskrivs.

Verksamhetsberattelse

Har ska ni bifoga verksamhetsberattelsen for det senast avslutade rakenskapsaret. Om ni inte har haft ert
arsmote nar ni skickar in anstkan, gar det bra att i stallet bifoga en preliminar verksamhetsberattelse eller
en sarskild redovisning av féregdende ars verksamhet. Verksamhetsberattelsen behover inte vara
underskriven.

Det ar tillatet att Lamna in en prelimindr verksamhetsberattelse i foljande fall:

e arsmotet halls sent pa aret
e arsmote halls bara vartannat ar eller mer séllan

Styrelsens sammanséttning

Har ska ni ange antal ordinarie ledamoter i organisationens nuvarande styrelse (eller motsvarande organ),
inklusive ordférande. Ta inte med suppleanter eller personer med andra befattningar inom organisationen.


https://www.mucf.se/kunskap-och-utbildningar/civilsamhalle/stod-for-det-civila-samhallet/demokratisk-uppbyggnad

m u c ' Skapad 2026-05-26

Organisationens jamstalldhetsarbete

Har ska ni lamna en beskrivning av hur ni arbetar for att framja en jamn fordelning av makt och inflytande
mellan kvinnor och méan, exempelvis i styrelse, ledning och andra beslutsfattande funktioner.

Det kan till exempel handla om hur ni arbetar med rekrytering, valberedning, representation,
medlemsinflytande eller andra atgarder for att framja jamstalldhet i organisationen.

Uppgifter om lokalforeningar eller avdelningar

Antal bidragsgrundande lokalféreningar eller avdelningar

Har ska ni lamna uppgifter om hur manga bidragsgrundande lokalféreningar eller avdelningar ni har och i
hur manga lan de finns.

Vad rdknas som en bidragsgrundande lokalforening eller avdelning?
En bidragsgrundande lokalférening eller avdelning &r en forening eller avdelning som:

e haregna stadgar eller omfattas av riksorganisationens eller organisationen av riksintresses
stadgar for lokalféreningar eller avdelningar,

e efter egen ansdkan ar ansluten till en riksorganisation eller organisation av riksintresse och finns
registrerad hos organisationen,

e bedriver egen verksamhet i Sverige och var ansluten till organisationen den 31 december aret fore
ansoOkningsaret, och

e dar medlemmarna och de organ som medlemmarna har utsett beslutar om verksamhet och
ekonomi

Tank pa att:

Om en lokalférening ar ansluten till flera riksorganisationer eller organisationer av riksintresse som soker
detta bidrag kan den bara vara bidragsgrundande for en avdem. Ni behdver darfor sdkerstalla vilken
organisation lokalféreningen ska vara bidragsgrundande for.

En organisation kan ha flera nivaer av avdelningar och féreningar. | sddana fall raknas endast den lagsta
nivan som bidragsgrundande.

Exempel: En organisation har tio lokalavdelningar som ar organiserade i tre regionfoérbund. Eftersom
regionférbunden bestar av samma medlemmar som lokalavdelningarna réknas lokalavdelningarna som
bidragsgrundande, inte regionforbunden.

Forteckning

Har ska ni bifoga en férteckning 6ver organisationens lokalféreningar eller avdelningar. Forteckningen ska
visa hur det sag ut den 31 december aret innan anstkan lamnas till MUCF.
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MUCEF har tagit fram en exempelmall som visar vilka uppgifter som forteckningen ska innehalla. Ni hittar
exempelmallen i vinsterspalten under Relaterade lankar pa bidragssidan.

Om nagon uppgift saknas i férteckningen kommer ni att behGva komplettera den s att all information
som MUCF behover finns med.

Urval for lokalgranskning (granskning av foreningar/avdelningar)

MUCF genomfor fordjupade granskningar av lokalféreningar och avdelningar for att kontrollera att
uppgifterna i ansdkan stdmmer och att organisationen uppfyller villkoren fér bidraget.

Vid granskningen kan MUCF begéra in handlingar fran lokalféreningar eller avdelningar, till exempel:
e stadgar
e verksamhetsberattelse
e arsmotesprotokoll eller motsvarande handlingar
e handlingar som visar vilken organisation lokalféreningen tillhor
MUCF kan ocksa:
e kontrollera organisationens webbplats och sociala medier
e kontakta angivna kontaktpersoner pa lokal niva
e begarain ytterligare handlingar, exempelvis ekonomisk redovisning
e tareferenser
e besokaverksamheter
o fOlja upp tidigare brister i organisationens bidragsansokningar
Observera att MUCF inte begar in medlemsregister.
Nar ni laddar upp dokument:

e samla alla dokumenti en fil per férening/avdelning
e dop filen med féreningens/avdelningens namn

Ovriga uppgifter

Annat statligt organisationsbidrag

Ange om ni har sokt, beviljats eller planerar att soka nadgot annat statligt organisationsbidrag for samma
period som denna ansdkan avser. Om ni ar osakra pa om ett bidrag raknas som ett organisationsbidrag


https://www.mucf.se/bidrag/statsbidrag/organisationsbidrag/nationella-minoriteter
https://www.mucf.se/bidrag/statsbidrag/organisationsbidrag/nationella-minoriteter
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eller inte, ange det andéa for sakerhets skull. MUCF kan da gbra en bedémning av bidragstypen i kontakt
med den aktuella myndigheten.

Féljande ska inte anges:

e statliga projekt- eller verksamhetsbidrag
e bidrag fran kommun eller region

Enligt bidragsférordningen ska MUCF ta hansyn till om organisationen redan far annat statligt
organisationsbidrag. Det innebar inte automatiskt att ansokan avslas, men bidraget kan komma att
minskas eller utebli om det avser samma andamal eller verksamhet.

Demokrativillkor for verksamheten

For att MUCF ska kunna bedéma om er organisation uppfyller demokrativillkoren for statligt stod behover
ni redovisa om det finns nagot i er verksamhet — eller nagot som uppmarksammats i media eller andra
sammanhang — som kan vara relevant for beddmningen.

Som stdd i detta rekommenderar vi att ni tar del av MUCF:s information om demokrativillkoren. Dar
beskrivs vad villkoren innebér, vilka typer av ageranden som kan paverka bedémningen och vad som
férvantas av organisationer som soker bidrag.

Referens

Om er organisation inte har fatt statsbidrag fran MUCF de senaste tre aren, behdver ni lamna tva
oberoende referenser.

Med oberoende menas att personen:
e inte ar eller har varit medlem eller anstalld i organisationen

Referenser bor i forsta hand vara personer fran organisationer eller aktérer som har haft insynier
verksamhet, till exempel tidigare bidragsgivare.

Referenserna ska helst arbeta vid en myndighet, kommun, féretag eller annan organisation.

Ovrig information

Har kan ni skriva annan information som ni tycker ar viktig for MUCF att kanna till.

Ni kan ocksa anvanda rutan om ni fatt en begaran om att komplettera ansokan.

Ovriga bilagor

Har kan ni lagga till 6vriga dokument som hor till ansokan.

Dop filerna sa att MUCF enkelt kan forsta vad de innehéller.


https://www.mucf.se/kunskap-och-utbildningar/civilsamhalle/stod-det-civila-samhallet/demokrativillkoren
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Ni kan ocksa anvanda det har faltet om ni har fatt en begaran om komplettering eller kommunicering fran
MUCF.

Forsakran av uppgifter

Protokoll med behorig foretradare

Har ska ni bifoga den handling som visar vem eller vilka som &r organisationens behoriga foretrddare med
ratt att ansdka om bidrag och forsakra uppgifterna i ansékan.

Om handlingen &ar ett &rsmotesprotokoll:
e skadetvarajusterat, dvs. godkant av utsedd(a) justerare
Om handlingen ar ett styrelseprotokoll:

e racker det med att ordférande och sekreterare skriver under om inte justerare har valts
e omnildmnar ett utdrag ska det vara vidimerat (bekraftat) av minst en person

Alla handlingar ska vara underskrivna, antingen handskrivet eller digitalt.

En behorig foretradare ar en person som har ratt att foretrada och fatta beslut for en organisation, till
exempel en ideell forening. Det innebéar att personen har fatt ansvar och befogenhet att:

e teckna féreningens firma och till exempel skriva under avtal
e lamnain bidragsansokningar eller andra officiella handlingar
e agera pa uppdrag av styrelsen eller enligt féreningens stadgar

Vanligtvis ar behoriga foretradare:

e ordforande

kassor

sekreterare eller,

e annan person som valts av styrelsen att ha den rollen

ID-handling

Den eller de personer som forsdkrar uppgifterna i ansdkan méste ladda upp en kopia av en giltig ID-
handling. Nibehover bara skicka med den del av ID-handlingen som visar foljande:

e foto

e fullstdndigt namn



MUCF

e underskrift

e utfardandedatum (nar ID-handlingen gavs ut)

o giltighetstid (det vill sdga sista giltighetsdag)
ID-handlingen maste fortfarande vara giltig vid tidpunkten ni laddar upp den.
Godkéanda ID-handlingar
Om ID-handlingen ar utfardad i Sverige:

e Pass

Nationellt ID-kort

Korkort

SIS-markt ID-kort

o  Skatteverkets ID-kort (utan SIS-markning)
Om ID-handlingen &r fran ett EU-/EES-land:
e EU-pass (utfardat efter 1 september 2006)

e Nationellt ID-kort fran EU-/EES-land
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e Pass fran Norge, Island, Liechtenstein eller Schweiz (utfardat efter 1 september 2006)

Om ID-handlingen &r fran ett land utanfor EU/EES:

e Pass fran landets officiella myndighet

Anmalningsskyldighet och férsakran

Har ska ni bekrafta tva saker:

1. Att ni har forstatt att ni maste meddela MUCF om nagot andras - till exempel om nagot paverkar

om ni har ratt till bidrag eller hur stort bidraget blir.

2. Attden person som fyller i och godkadnner ansokan verkligen har ratt att géra det for

organisationens rakning, och att alla uppgifter i ansdkan ar korrekta.

Att forsakra nagot i en ansokan betyder att du skriftligen bekraftar att uppgifterna &r sanna och att du

ansvarar for det du lamnarin.

Ni skickar in ansdkan fran 6versiktssidan — det &r samma som forsta sidan i ansdkan.
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