Granskning av förenings- och medlemsuppgifter uppgifter vid ansökan om organisationsbidrag till barn- och ungdomsorganisationer enligt förordning (2011:65)

Detta dokument innehåller MUCF:s instruktioner för granskning av förenings- och medlemsuppgifter samt mall för granskningsrapport. Instruktionerna ska följas av den revisor som utför granskningen. Ladda ner mallen och öppna den i Word på dator (webbversionen av Word stöder inte alla funktioner). Fyll endast i de gråmarkerade fälten i rapportdelen (DEL B). Klicka i kryssrutorna där det är aktuellt och skriv fritext i avsedda fält.
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DEL A – Instruktioner för granskningen
1. Syfte och vem som kan utföra granskningen
Syftet med granskningen är att ta fram ett underlag för MUCF:s bedömning av tillförlitligheten i organisationens förenings- och medlemsuppgifter. Granskningen utförs på uppdrag av organisationen, men enligt MUCF:s instruktioner. Den får inte användas för andra ändamål eller spridas till andra.
Granskningen kan utföras av en auktoriserad eller godkänd revisor eller organisationens interna revisor.
Oavsett vem som utför uppdraget ska granskningen följa dessa instruktioner och syfta till att redovisa faktiska iakttagelser i enlighet med principerna i standarden ISRS 4400 (uppdrag att utföra granskning enligt särskild överenskommelse).
Det betyder att revisorn inte lämnar någon slutsats eller bedömning om organisationens uppgifter i sin helhet, utan endast beskriver vad som har kontrollerats och vad som har observerats.
Det är alltid hur det såg ut i organisationen den 31 december året innan ansökan skickas in till MUCF som revisorn ska granska (underlagsåret). 
2. Organisationens ansvar
Organisationen ansvarar för att allt material som lämnas till revisorn är korrekt och färdigt att granskas.
Det betyder att organisationen ska:
· bara ta med de medlemmar och föreningar som uppfyller villkoren i 5 och 6 §§ i bidragsförordningen (se avsnitt 4 på nästa sida),
· kunna visa hur uppgifterna har samlats in och kontrollerats,
· lämna allt underlag som revisorn behöver för sin granskning, och
· rätta eller uppdatera uppgifterna om revisorn hittar fel eller brister.
3. Revisorns ansvar
Revisorn ansvarar för att granska materialet som organisationen har lämnat enligt dessa instruktioner.
Revisorn ska:
· gå igenom det underlag som organisationen lämnat,
· kontrollera ett urval (stickprov) av uppgifter för att se om de verkar stämma,
· inte själv samla in nya uppgifter eller rätta till organisationens material, och
· skriva en rapport där resultatet och eventuella fel redovisas (Se DEL-B).
4. Definitioner
Vad räknas som en medlemsförening i en barn- och ungdomsorganisation?
En medlemsförening är en ideell förening som:
· har stadgar antagna på ett demokratiskt sätt,
· finns med i organisationens register över medlemsföreningar,
· har en styrelse eller motsvarande beslutande organ,
· har minst 60 procent av medlemmarna i åldern 6 till 25 år, och
· bedriver verksamhet som inte bara är tillfällig (enstaka läger, enstaka kurser/utbildningar, har få eller inga aktiviteter).
Vad räknas som en medlem i en barn- och ungdomsorganisation?
En medlem är en person som:
· är medlem i en eller flera medlemsföreningar (som uppfyller alla villkor för att räknas som medlemsförening) i organisationen, eller i en barn- och ungdomsorganisation som organiserar nationella minoriteter i Sverige,
· har stadgeenliga möjligheter att påverka beslut om organisationens verksamhet och inriktning (medlemmen ska ha rösträtt, antingen direkt eller via ombud), och
· aktivt har bekräftat sitt medlemskap under året före ansökan genom att ha betalat sin medlemsavgift, ansökt om medlemskap eller på annat sätt visat att hen vill vara medlem.
Här kan du läsa mer om vad som reglerar bidraget:
Förordning (2011:65) om statsbidrag till barn- och ungdomsorganisationer 
Frågor och svar om organisationsbidrag till barn- och ungdomsorganisationer
5. Instruktion – så ska du genomföra stickproven
För att MUCF ska kunna bedöma om organisationens uppgifter om medlemsföreningar och medlemmar stämmer ska du som revisor göra stickprov i två steg.
De angivna nivåerna är miniminivåer. Du får alltså inte granska färre än de antal som anges.
Steg 1: Stickprov på medlemsföreningar
1. Utgå från det underlag du fått från organisationen över anslutna medlemsföreningar.
2. Välj ut det antal föreningar som motsvarar de miniminivåer som MUCF anger. (Urvalet ska spridas så att det finns rimlig variation, till exempel mellan stora och små föreningar, olika typer av föreningar och geografisk spridning).
3. För varje förening ska du kontrollera att kraven för att räknas som en medlemsförening är uppfyllda. 
Steg 2: Stickprov på medlemmar i de utvalda föreningarna
1. I varje medlemsförening som du har valt i steg 1 ska du välja ut ett antal individuella medlemmar för kontroll.
2. Antalet medlemmar du ska granska styrs av MUCF:s miniminivåer för medlemstickprov.
3. För varje medlem ska du kontrollera att kraven för att räknas som en medlem är uppfyllda. 
5.1 Hur stora stickprov ska revisorn göra?
Du ska granska ett urval av både medlemsföreningar och medlemmar.
Urvalet ska vara tillräckligt stort för att ge en rimlig bild av organisationens underlag.
Medlemsföreningar
· 3 upp till 9 föreningar: granska minst fem föreningar, granska samtliga om antalet är färre än fem
· 10 upp till 49 föreningar: granska minst tio föreningar
· 50 upp till 199 föreningar: granska minst femton föreningar
· 200 eller fler: granska minst tjugo föreningar.
Medlemmar
· 200 upp till 999 medlemmar: minst 20 personer
· 1 000 upp till 2 499 medlemmar: minst 30 personer
· 2 500 upp till 9 999 medlemmar: minst 50 personer
· 10 000 medlemmar eller fler: minst 100 personer
5.2 När behöver revisorn utöka stickprovet?
Du ska utöka stickprovet om det första urvalet visar på fel eller brister.
Syftet är att bedöma om felen beror på enstaka misstag eller om de förekommer systematiskt i materialet.
Stickprovet ska utökas om:
· en majoritet (mer än hälften) av de granskade medlemmarna eller föreningarna i det första urvalet inte uppfyller villkoren,
· underlag saknas för flera personer eller föreningar,
· samma typ av fel eller brist återkommer hos flera av de granskade, eller
· det är oklart eller bristfälligt hur organisationen har tagit fram sina uppgifter.
Om du efter ett utökat stickprov fortfarande identifierar omfattande fel eller återkommande brister, ska detta redovisas tydligt i granskningsrapporten.
MUCF använder denna information för att bedöma underlagets tillförlitlighet.
6. Förtydligande om aktivt medlemskap
Ett grundläggande villkor för bidrag är att medlemmen aktivt ska ha tagit ställning för sitt medlemskap under året före ansökan lämnas till MUCF.
Eftersom många barn- och ungdomsorganisationer inte tar ut någon medlemsavgift är det upp till organisationen att visa att varje medlem ändå aktivt bekräftat sitt medlemskap på ett tydligt och medvetet sätt.
Detta ska kunna styrkas med underlag – till exempel betalningsverifikationer, digital bekräftelse, närvaroregistrering eller annan dokumentation som visar ett aktivt ställningstagande. 
Det aktiva ställningstagandet ska ha genomförts så att det är möjligt för dig som granskande revisor att identifiera medlemmen. Om du inte kan det ska medlemmen inte räknas med i underlaget. 
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DEL B – Granskningsrapport (fylls i av revisorn)

7. Granskningsrapport 
Organisationens namn:Klicka eller tryck här för att ange text.
Organisationsnummer:Klicka eller tryck här för att ange text.
7.1 Allmän information om granskningen
Denna rapport ska fyllas i efter genomförd granskning. Syftet är att MUCF ska kunna se vad som granskats, vilket underlag som använts och vilka iakttagelser som gjorts.
7.2 Stickprovets omfattning
Antal medlemsföreningar som granskats:Klicka eller tryck här för att ange text.
Antal medlemmar som granskats:Klicka eller tryck här för att ange text.
☐Stickprovet uppfyller miniminivåerna enligt instruktionen
☐Stickprovet är större än miniminivån, ange orsak:Klicka eller tryck här för att ange text.
7.3 Underlag som har granskats
☐Markera vilka underlag du har använt:
☐Organisationens aktuella medlemsregister eller motsvarande
☐Föreningsregister
☐Betalningslistor och avgiftsunderlag
☐Ansökningshandlingar eller medlemsformulär
☐Digitala bekräftelser (e-post, app, webbformulär)
☐Registerutdrag med personuppgifter och födelsedata
☐Stadgar (riksorganisation)
☐Stadgar (föreningar)
☐Årsmötesprotokoll (riksorganisation)
☐Årsmötesprotokoll (föreningar)
☐Verksamhetsberättelse (riksorganisation)
☐Verksamhetsberättelser (föreningar)
☐Annat, ange vad:Klicka eller tryck här för att ange text.
7.4 Granskning av föreningsuppgifter
Organisationens underlag visar att den har:Klicka eller tryck här för att ange text. medlemsföreningar som uppfyller villkoren.
Jag har genom mitt stickprov kontrollerat att varje medlemsförening:
☐har egna stadgar som antagits av medlemmarna i demokratisk ordning
☐har en styrelse eller motsvarande beslutande organ
☐har minst 60 procent av föreningens medlemmar i åldern 6 till 25 år
☐bedriver verksamhet och att den inte bara är tillfällig (enstaka läger, enstaka kurser/utbildningar, ha få eller inga aktiviteter).
Beskriv hur du har kontrollerat att föreningarna uppfyller kraven:
 Klicka eller tryck här för att ange text.
Antal föreningar i stickprovet som uppfyller villkoren:Klicka eller tryck här för att ange text.
Avvikelser:
☐Inga avvikelser har noterats
☐Avvikelser har noterats (ange omfattning):Klicka eller tryck här för att ange text.
Beskrivning av avvikelser:
Klicka eller tryck här för att ange text.
Resultat:
Min granskning visar att organisationen har:Klicka eller tryck här för att ange text.medlemsföreningar som uppfyller villkoren. Med detta avses att resultatet ska spegla organisationens uppgifter justerade för de avvikelser som identifierats i stickprovet. Någon fullständig granskning av samtliga uppgifter har inte gjorts.
7.5 Granskning av medlemsuppgifter
Organisationens underlag visar att den harKlicka eller tryck här för att ange text. medlemmar, varavKlicka eller tryck här för att ange text. är mellan 6 och 25 år.
Jag har genom mitt stickprov kontrollerat att varje medlem:
☐tillhör en eller flera medlemsföreningar i organisationen eller i en organisation som organiserar nationella minoriteter i Sverige
☐har rösträtt i riksorganisationen (antingen direkt eller via ombud)
☐aktivt har bekräftat sitt medlemskap under underlagsåret och,
☐att ålder framgår av underlaget (om relevant)
Beskriv hur du har kontrollerat att medlemmarna uppfyller kraven:
Klicka eller tryck här för att ange text.
Antal medlemmar i stickprovet som uppfyller villkoren:Klicka eller tryck här för att ange text.
Avvikelser:
☐ Inga avvikelser har noterats
☐ Avvikelser har noterats:Klicka eller tryck här för att ange text.
Beskrivning av avvikelser:
Klicka eller tryck här för att ange text.
Resultat:
Min granskning visar att organisationen har:Klicka eller tryck här för att ange text.medlemmar som uppfyller villkoren varav:Klicka eller tryck här för att ange text.är mellan 6 och 25 år. Med detta avses att resultatet ska spegla organisationens uppgifter justerade för de avvikelser som identifierats i stickprovet. Någon fullständig granskning av samtliga uppgifter har inte gjorts.
7.6 Beskrivning av det aktiva ställningstagandet
Utifrån informationen i avsnitt 6 om förtydligande av aktivt medlemskap ska du här beskriva hur organisationen säkerställer att varje medlem aktivt bekräftar sitt medlemskap, både vid inträde och årligen.
Markera vilka metoder organisationen använder:
☐Betalning av medlemsavgift
☐Digitalt system (app, webbformulär, e-post)
☐Närvaroregistrering eller deltagande i verksamhet
☐Annat sätt (beskriv):
Klicka eller tryck här för att ange text.
Om flera sätt används – beskriv hur de dokumenteras:
Klicka eller tryck här för att ange text.
Beskriv hur det aktiva ställningstagandet går till i praktiken:
Klicka eller tryck här för att ange text.
7.7 Övriga iakttagelser eller kommentarer
Använd detta fält för att lämna eventuell annan relevant information:
Klicka eller tryck här för att ange text.
8. Revisorns redogörelse (undertecknas av revisorn)
Fyll endast i den del som gäller dig. Granskningsrapporten ska vara undertecknad av revisor. Inskickad handling ska utgöra kopia av dokument som är undertecknat i original eller med elektronisk underskrift.
Intern revisor (organisationens egen revisor)
Jag är organisationens interna revisor. Jag har utfört granskningen i enlighet med MUCF:s instruktioner.
Syftet har varit att ta fram ett underlag som MUCF kan använda för att bedöma tillförlitligheten i organisationens medlems- och föreningsuppgifter.
Jag lämnar ingen slutsats om uppgifternas riktighet, utan redovisar i rapporten vad jag har kontrollerat och vilka iakttagelser jag har gjort.
Ort och datum:Klicka eller tryck här för att ange text.
Revisorns förnamn och efternamn:Klicka eller tryck här för att ange text.
Underskrift:Klicka eller tryck här för att ange text.
Extern revisor (auktoriserad eller godkänd)
Jag är auktoriserad eller godkänd revisor. Jag har utfört den granskning som beskrivs i dessa instruktioner, enligt uppdraget och standarden ISRS 4400 – uppdrag att utföra granskning enligt särskild överenskommelse. 
Syftet med granskningen har varit att ta fram ett underlag som MUCF kan använda för att bedöma tillförlitligheten i organisationens medlems- och föreningsuppgifter. Jag lämnar ingen slutsats eller bestyrkande om uppgifternas riktighet, utan redovisar i rapporten mina faktiska iakttagelser.
Ort och datum:Klicka eller tryck här för att ange text.
Revisorns förnamn och efternamn:Klicka eller tryck här för att ange text.
Byrå/företag (om tillämpligt):Klicka eller tryck här för att ange text.
Underskrift:Klicka eller tryck här för att ange text. 
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