
Ordlista för stadgar  
och årsmöte 

Ansvarsfrihet – Ett beslut där medlemmarna godkänner att styrelsen  
har skött sitt uppdrag korrekt under det gångna året, baserat  
på verksamhetsberättelsen, den ekonomiska redovisningen  
och revisionsberättelsen.

Budget – En plan för organisationens inkomster och utgifter för det  
kommande året.

Dagordning – En lista över alla punkter som ska behandlas på ett möte, 
till exempel ett årsmöte.

Direktdemokrati – En beslutsform där alla medlemmar röstar själva  
i alla frågor.

Firmatecknare – Anger vem eller vilka som har rätt att skriva  
under avtal och representera organisationen gentemot exempelvis 
bidragsgivare, myndigheter och banker.

Ideell förening – En organisation med ett icke-ekonomiskt syfte, 
som drivs och styrs demokratiskt av sina medlemmar.

Justerare – En eller två personer som kontrollerar och skriver under 
protokollet för att bekräfta att det som står stämmer med det som 
beslutades av mötet.

Medlemsinflytande – Medlemmarnas rätt att påverka organisationens 
beslut och verksamhet.

Medlemskap – Regler som beskriver hur man blir medlem,  
vad medlemskapet innebär och hur det kan avslutas.

Mötesordförande – Personen som leder årsmötet eller ett annat  
formellt möte.

Protokoll – Det dokument som visar vilka beslut som fattats på mötet. 
Kan även ibland innehålla viktiga delar av det som diskuterats.

Räkenskapsår – Den period som organisationens ekonomiska  
redovisning omfattar, vanligtvis 1 januari–31 december.



Representativ demokrati – En beslutsform där medlemmarna  
väljer ombud som röstar och beslutar i deras ställe.

Revision – En oberoende granskning av organisationens ekonomi  
och styrelsens arbete.

Revisionsberättelse – Revisorns skriftliga utlåtande som  
sammanfattar granskningen och ger rekommendation om  
ansvarsfrihet för styrelsen.

Röstlängd – En lista över de medlemmar med rösträtt som  
deltar i mötet.

Stadgar – Organisationens egna regler som styr hur organisationen 
fungerar och hur beslut ska fattas.

Stadgeändring – Hur och när organisationen kan ändra sina stadgar.

Syfte – Det organisationen vill uppnå. I en ideell förening ska syftet  
vara icke-ekonomiskt, det innebär att syftet inte ska vara att göra 
ekonomisk vinst. 

Uteslutning – Regler för när en medlem kan tas bort ur organisationen 
och på vilka grunder.

Upplösning – Regler för hur organisationen avvecklas och vad som 
ska göras med tillgångarna.

Verksamhetsberättelse – En sammanfattning av organisationens  
verksamhet under det gångna året, framtagen av styrelsen.

Verksamhetsplan – En plan för vilka aktiviteter och mål som  
organisationen ska arbeta med kommande år.

Värdegrund – Organisationens grundläggande principer, till  
exempel demokrati, jämlikhet och alla människors lika värde.
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