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Datum

2026-02-13

Forklaringar till punkterna pa
dagordningen

Nedan forklaras vad som ska gdras under respektive punkt pa dagordningen och vad som
ska dokumenteras i protokollet.

1. Motets oppnande

Foreningens ordforande eller den som styrelsen utsett ppnar arsmétet.

Forslag pa formulering i protokollet
Styrelsens ordforande forklarar &rsmotet Oppnat.

2. Faststallande av rostlangd

Rostlangden dr en lista dver de personer som har rétt att rosta pa drsmotet. Vilka som har
rostritt styrs av stadgarna. I vissa foreningar har alla medlemmar rostrétt, forutsatt de
uppfyller stadgarnas krav, till exempel att medlemsavgiften ar betald. I storre foreningar
behdver medlemmar ofta anméla sig i forvég till arsmdtet for att tas upp pé rostlangden. |
organisationer med representativ demokrati dr det i stéllet valda ombud som fors upp pa
rostlangden och har rostrétt.

Rostlangden faststélls av drsmotet och ligger till grund f6r omrdstningar och berékningar
av majoritet. Antalet rostberdttigade ska framgé av protokollet. Om rostlingden behover
dndras under moétet maste arsmotet besluta om att justera rostlingden.

Rostldangden dr en bilaga till protokollet.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmétet beslutar att faststilla rostlingden med XX rostberittigade.
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3. Val av motesfunktionarer

a) Motesordforande
Arsmétet viljer en person ska leda métet. Motesordforanden ansvarar for att
dagordningen f6ljs, att alla far komma till tals och att besluten fattas pa korrekt sitt.

Nér arsmotet har valt motesordforande ldmnar den som Sppnat métet 6ver ledningen av
motet till den valda motesordféranden.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmotet beslutar att viilja NN till motesordforande.

b) Sekreterare
Arsmétet viljer en sekreterare som ansvarar for att fora protokoll dver métet.

Sekreteraren dokumenterar de fragor som behandlas och de beslut som fattats och ser till
att datum for &rsmotet framgar av protokollet.

Efter motet ansvarar sekreteraren for att protokollet justeras (granskas och godkénns) och
undertecknas av motesordforanden och de valda justerarna.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmotet beslutar att viilja NN till motessekreterare.

c) Justerare

Arsmétet viljer justerare som granskarprotokollet och intygar att det stimmer med vad
som beslutades p&d motet. Hur manga justerare som ska viljas framgéar av stadgarna. Det
ar vanligast att vélja tvé justerare.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmétet beslutar att viilja NN och NN till justerare.

4. Fraga om motet utlysts stadgeenligt
Arsmétet tar stillning till om alla har blivit kallade till métet pa det sétt som anges i
stadgarna. Detta dr en forutsittning for att motets beslut ska vara giltiga.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmétet konstaterar att kallelse till motet skickades den [datum] och beslutar att motet
har utlysts i enlighet med stadgarna.

5. Faststallande av dagordning
Arsmétet beslutar om dagordningen ska godkinnas eller Andras.
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Forslag pa formulering i protokollet
Arsmétet beslutar att faststilla dagordningen. Eventuella éndringar och tilligg pa
dagordningen ldggs till i beslutet.

6. Styrelsens verksamhetsberattelse

Verksamhetsberittelsen dr en redovisning av vad foreningen har gjort under det gangna
aret. Styrelsen presenterar verksamhetsberéttelsen som utgor underlag formedlemmarnas
beddmning av styrelsens arbete.

Arsmétet tar stillning till hur berittelsen ska behandlas, vanligtvis genom att ligga den
till handlingarna.

Forslag pa formulering i protokollet
Verksamhetsberittelsen foredras.

Arsmotet beslutar att ligga verksamhetsberittelsen till handlingarna.

7. Ekonomisk redovisning

Styrelsen presenterar foreningens ekonomi for det gdngna éret, till exempel resultat- och
balansrékning. Detta visar hur foreningens pengar har anvints och utgér underlag for
medlemmarnas bedomning av styrelsens arbete.

Arsmotet tar stillning till hur redovisningen ska behandlas, vanligtvis genom att ligga
den till handlingarna.

Forslag pa formulering i protokollet
Den ekonomiska redovisningen foredras.

Arsmotet beslutar att ligga den ekonomiska redovisningen till handlingarna.

8. Revisionsberittelse
Revisorn, eller till exempel métesordforanden, redovisar revisorns granskning av
styrelsens arbete och féreningens ekonomi.

Revisionsberittelsen &r ett viktigt underlag infor arsmétets beslut om ansvarsfrihet for
styrelsen.

Forslag pa formulering i protokollet
Revisionsberittelsen foredras.

Arsmoétet beslutar att ligga revisionsberittelsen till handlingarna.
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9. Fraga om ansvarsfrihet for styrelsen

Arsmoétet beslutar om styrelsen ska beviljas ansvarsfrihet for det gdngna verksamhetsaret.
Beslutet grundas pa det underlag som medlemmarna har fatt ta del av, till exempel
verksamhetsberéttelse, ekonomisk redovisning och revisionsberéttelse.

Niér arsmotet beviljar ansvarsfrihet innebér det att medlemmarna godkanner hur styrelsen
har skott sitt uppdrag under aret.

Om det finns brister i underlagen, oklarheter i ekonomin eller allvarliga avvikelser fran
stadgar och beslut kan det finnas skél att inte bevilja ansvarsftrihet.

Frédgan om ansvarsfrihet ar en viktig del av foreningsdemokratin. Det ger medlemmarna
mojlighet att granska styrelsens arbete, utkréva ansvar och visa fortroende, eller markera
att nagot behover foljas upp och atgirdas.

Styrelseledamoter deltar inte i beslutet om ansvarsfrihet.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmotet beslutar att bevilja/inte bevilja styrelsen ansvarsfrihet for verksamhetsaret (ar).

10. Faststallande av verksamhetsplan for kommande
period

Styrelsen, eller annan utsedd person, presenterar vad foreningen foreslas arbeta med
under det kommande éaret, fram till ndsta arsmote.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmétet beslutar att faststilla verksamhetsplanen for [ar].

11. Faststallande av budget for kommande period
Styrelsen, eller annan utsedd person, presenterar forslag till budget och hur féreningens
pengar planeras att anvdndas under det kommande aret. Om foreningen har
medlemsavgifter kan dven forslag om medlemsavgiftens storlek behandlas.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmotet beslutar att faststilla budgeten for [ar].

12. Behandling av motioner och styrelsens forslag
Varje motion (frdn medlemmar) och forslag (fran styrelsen) presenteras var for sig.
Arsmétet tar stillning till att bifalla eller avsla eventuella motioner och forslag.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmotet beslutar att bifalla/avsla motionen/styrelsens forslag.
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13. Val av styrelse

Arsmétet viljer de personer som ska leda foreningen mellan rsmotena. Hur valen gér till
kan se olika ut i olika féreningar och framgar av stadgarna. I vissa foreningar véljs hela
styrelsen gemensamt. I andra véljs ordforande, kassor, ledaméter och eventuella
suppleanter var for sig.

Det ér vanligt att styrelseledamoter véljs for olika mandatperioder, sé att inte hela
styrelsen byts ut samtidigt. Genom att vilja ledamdter vixelvis behaller foreningen
erfarenhet och kontinuitet i styrelsearbetet.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmétet beslutar att vilja NN till [post] for [mandatperiod].

14. Val av revisor(er)
Arsmétet viljer foreningsrevisor (och eventuell revisorsuppleant) som ska granska
styrelsens arbete och foreningens ekonomi under kommande verksamhetsar.

Om foreningen behdver auktoriserad revisor (och eventuell revisorsuppleant) kan den/de
antingen utses av arsmotet eller av styrelsen. Val av auktoriserad revisor ska goras pa det
sdtt som anges i foreningens stadgar.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmotet beslutar att vilja NN till revisor for [mandatperiod].

15. Val av valberedning

I manga organisationer viljer arsmdtet dven en valberedning. Valberedningen har som
uppgift att ta fram och forbereda forslag till val av styrelse och revisor(er) infor nista
arsmote.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmétet beslutar att vilja NN till [post] for [mandatperiod].

16. Eventuella arvoden och ersattningar
Arsmétet beslutar om eventuella arvoden eller ersittningar till fértroendevalda.

Eftersom det handlar om ekonomiska villkor for personer som valts av medlemmarna ska
beslutet fattas av arsmdtet som dr foreningens hogsta beslutande organ. Det minskar
risken for jdv och intressekonflikter. Beslutet bor vara tydligt och ange antingen ett fast
belopp eller principerna for hur ersittningen ska beréknas.

Forslag pa formulering i protokollet
Arsmétet beslutar att faststilla arvoden enligt foljande. ..
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17. Motets avslutande
Motesordféranden avslutar arsmotet nér alla punkter pa dagordningen har behandlats.

Forslag pa formulering i protokollet
Motesordforande forklarar métet avslutat.
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