Underlag till checklista
for styrelsens arbete
med arsmotet

Den har checklistan kan ni utga fran nar ni ska hdlla arsmote.
Kom ihag att anpassa checklistan till era stadgar och arbetssatt.
Vissa bidragsgivare har ocksa krav pa hur ni genomfér arsmote.
Ar det ord som du inte forstar i listan? P& mucf.se hittar du
ordlistor och mer information.

V' Infor arsmétet

Ga igenom stadgarna i god tid fore ert arsmote, sa att ni foljer det som
star i stadgarna.

v Bestam datum, tid och plats fér arsmotet.

v Forbered forslag pa dagordning.

v Uppdatera medlemslistan.

v Fardigstall alla darsméteshandlingar.
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Skicka kallelse till arsmotet (senast det datum som star i stadgarna)
till alla medlemmar och funktionarer.

v Setill att alla som ska delta pa arsmoétet har tillgang till handlingarna
(senast det datum som star i stadgarna), till exempel verksamhetsberattelse
och ekonomiska rapporter.

v Under 8rsmotet

Pa arsmotet ar det viktigt att ni féljer dagordningen ni har skickat ut.
Dar bor bland annat inga:
v Vilka som far résta av de som ar pa motet (faststall rostlangden).

v Valj métesfunktiondrer: métesordférande, motessekreterare och
justerare for protokollet.

v Kontrollera att métet ar kallat till inom den tid som det anges i stadgarna.

v Faststall dagordningen, det som ska tas upp och beslutas om pa motet.
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Ga igenom styrelsens rapporter, verksamhetsberattelse
och ekonomisk redovisning.

Ga igenom revisorns rapport om styrelsens arbete.
Besluta om ansvarsfrihet for styrelsen.
Genomfor val av ny styrelse.

Genomfor val av internrevisor.

v/ Efter &rsmotet

4

Skriv klart protokollet. Det ar viktigt att datum for arsmétet finns med
och att det ar tydligt vilka beslut som fattades pa arsmotet.

v Justera protokollet genom att de valda métesfunktionarerna,

v

motesordférande och justerare, laser, granskar och sedan godkanner
protokollet genom att skriva under med sina namn.

Styrelsen ska sa snart det gar, garna direkt efter arsmotet, ha det som
kallas ett konstituerande méte.

Pa det konstituerande motet ska styrelsen besluta om vilka som ska
vara firmatecknare.

Rapportera andringar i styrelsens sammansattning och andring av
firmatecknare senast fyra veckor efter arsmotet pa verksamt.se, till er
bank och till era bidragsgivare.

Sprid informationen om vad som beslutades och den nya styrelsen till
alla medlemmar, dven de som inte var pa arsmotet.

Genomfor den verksamhet som arsmotet beslutat om.

For mer utforlig hjalp med dagordningen se "Forslag pa punkter till
arsmotets dagordning”.

Arsmoteshandlingar
- Stadgar
- Verksamhetsberattelse for foregaende ar

- Arsredovisning eller bokslut (Undertecknad av styrelsen och revisorn)

- Revisionsberattelse (Undertecknad av revisorn)

- Eventuella motioner fran medlemmar och férslag fran styrelsen, inklusive

styrelsens svar pa inkomna motioner
- Forslag till verksamhetsplan, inklusive budget
- Valberedningens forslag
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